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Comment créeer mon espace
famille”?
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Comment créer mon espace famille

#88 JE N'Al PAS D'ESPACE

Pour commencer, rendez-vous sur la page d’accueil de votre espace famille.

Créez votre espace personnel qui vous
donnera accés au tableau de bord de vos , . . ; L,
demandes existantes, 4 voire espace de Sur cette page d’accueil, cliquez sur « créer mon espace » situé sur la
stockage sécurisé et & d'autres colonne de gauche.

fonctionnalités facilitant votre relation avec la

mairie.

La confirmation de création de compte vous est proposée.
Créer mon espace

Validez en cliquant sur « Je crée mon espace ».

CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL i . .
) Une étape de confirmation de création de compte vous est demandée.

O

Validez en cliquant sur « Je crée mon espace ».
BONJOUR ET BIENVENUE

Vous allez dans quelques instants accéder 4
Grce & cef espace vous aurez a possibiits de faire

enfants et de les régler directement en ligne |
Attention une fois votre espace personnel

1ail avec un lien d'activalivn, vous devez donc pouvoir accéder
4 votre messagerie pour terminer cette démarche

‘N

JE CREE MON ESPACE



CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL

O (2

* Civilité

* Nom usuel

Nam de naissance

* Prénom(s)

Date de naissance

Pays de naissance
Département de naissance
Commune de naissance

Phato

ANNULER

PORTALLN,

LUNEVILLE

NEAMILLE

IDENTITE

Changer d'image...

LS ETUDES SURVEILLEES LiLD AL WD ANTES

Comment créer mon espace famille

La premiere étape de création concerne votre
identité.

Bien que seuls trois champs soient
obligatoires pour la création d'un compte,
cest a dire civilité, nom usuel et prénom,
nous vous recommandons de tous les remplir.

Vous pouvez également y ajouter une photo.

Cliquez ensuite sur « suivant »
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LS ETUDES SURVEILLEES LiLD AL WD ANTES

CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL

Numéro

Nom de Ia voie
Bétiment
Appartement
Complément

Code postal
Ville

Pays

ADRESSE

PRECEDENT m

Comment créer mon espace famille

La deuxieme étape de création concerne
'adresse.

Entre le numéro de la voie et tapez les
premiéres lettres de nom de votre voie.

Une liste de proposition apparait.
Sélectionnez votre voie dans cette liste.

Cela aura pour effet de remplir
automatiquement le code postal, le nom de
la ville et le pays.

Remplissez, le cas échéant, Iles
informations complémentaires relatives a
votre adresse et cliquez sur le bouton
« suivant ».
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CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL

Comment créer mon espace famille

La troisieme étape concerne les moyens de

o 0 , . . vous contacter.

Seul le champ « courriel » est obligatoire
pour vous inscrire.

MOYENS DE CONTACT
Teéohone 0 Nous vous recommandons cependant de
renseigner également un numéro de
. 0 téléphone.
i o Remplissez le champ « courriel » et cliquez
ax .
sur « suivant ».
* Courriel
IMoyen de confact préféré  courrial v
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CREATION D'UN ESPACE PERSONNEL

Comment créer mon espace famille
o o © e o

La derniere étape demande de choisir un
AUTHENTIFICATION T . . y
o em nom d’utilisateur ainsi qu’'un mot de passe.
Afin de sécuriser au mieux votre compte,
votre mot de passe doit contenir au
CERVICES minimum 8 caracteres, dont une lettre
Vous avez |a possibilité de saisir les clés d'acces & différents majUSCU|e et Un Chiffre-

services proposés sur le portail

* Confirmation du mof de passe

La clé d'accés & un service vous est fournie par ce dernier si
vous y étes connus.

Cets isi t ' éder a I ble d H r 'tl t I-
s o i Pesett Recopiez le code de sécurité et cliquez sur
Vous serez en mesure de renseigner ultériesurement ces

informatiens dans la ‘'meodification de voire Espace’ si vous (( Vallder )) .

n'avez pas la possibilité de les saisir immédiatement.

Service (lé
Enfance

CONTROLE DE SECURITE

= Entrer le texte ci-dessous

.
Changer \e texte de controle

ANNULER PRECEDENT VALIDER
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Comment créer mon espace famille

Il ne vous reste plus qu’a valider votre inscription grace au lien présent dans le courriel qui
vous a été adresseé.

Si votre courriel n’apparait pas dans votre boite de réception, vérifier dans vos courriers indésirables ou
spam.

Vous pouvez, dés maintenant, vous connecter a votre espace famille avec vos identifiants pour I'étape
suivante :

La création de la composition de votre famille.
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Comment créer mon
entourage’
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Pour commencer, rendez-vous sur la
page d’accueil de votre espace famille.

Sur cette page d’accueil, entrer votre
identifiant et mot de passe et cliquez sur

‘ 'Ijl.%rltiﬂEl"l', « Connexion »

Mot de passe

J'ai oublie mon mot de
passe.

Connexion
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Comment créer mon entourage.
MON ESPACE o
Eric CHAMPION Cliquez sur « Mon entourage »

10 Avenue de Gerbeviller
54300 LUNEVILLE

L Frofl i Identifiants Mon

entourage

10
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O MON ACCUBIL @ ACTUALITES ACTIVITES 9 NFOS PRATIQUES
I

MON ENTOURAGE

ACCEDER AUX DEMARCHES ENFANCE
Informations

Vous avez Ia possibilité d'accéder aux démarches Enfance

'entourage que vous avez declares auprés

s differents services de voire ville Votre famille est inconnue du service Enfance.

VoUS PouVEZ Verfier ou créer e nouveauy
mermbres.

Avec mon espace,

jeme facite g ile |

S0

Bonjour Monsigur CHAMPION
Demiére connexion le 05/10/2020 3 15:1

ACCEDER A MON PROFIL

DECLARER MON ENTOURAGE
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LS ETUDES SURVEILLEES LiLD AL WD ANTES

Comment créer mon entourage.

Cliquez sur « déclarer mon entourage » et
commencer la démarche.



ENFANCE
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ANNULER LA DEMARCHE

TITULAIRE DU COMPTE

Eric CHAMPION

CO-REPRESENTANT

Ajouter un co-
représentant

MEMBRES FOYER

Ajouter un
membre

CONTACTS

Ajouter un contact

PORTAIL~,

LUNEVILLE
NHAMILLES

Durée approximative de cette

@ démarche -
5 mn

1- MA DEMANDE

AJOUTER A MON ENTOURAGE
REPRESENTANT
~ Givilité | nonsieur ~
*MNom dusage | CHAMPION
Mom de famille
*Prénom | Eric
Date de naissance
ADRESSE
Effacer
Numéro | 10 ~

“Nom de la voie | avenue de Gerbeviller
Bétiment
Appartement
Compiément
* Code postal | 54300
= Ville LUNEVILLE

*FPays | FRANCE

Teléphone domiciie

12
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LS ETUDES SURVEILLEES LiLD AL WD ANTES

Comment créer mon entourage.

Cette va vous permettre de composer votre
famille.

Le titulaire du compte est déja crée, il faut
compléter les champs non renseignes.

Une fois terminé, il faut cliquez sur le « + »
du co-représentant et renseigné les
champs.

Faire la méme procédure pour le ou les
membres du foyer (le ou les enfants) et le
ou les contacts si besoin.

Une fois votre famille composée vous
pouvez cliquer sur « aller a I'étape 2 »



Le demandeus|
TITULAIRE DU COMPTE

Teigphone domicile
Télgphone portsbie

Profession
Empicyeur
Téidphone
professionnel

CO-REPRESENTANT

Civities

Nom de famite
Dste de naisssnce
Adresse

Terdphone donicile
Téldphone portsble
Courriel

Profession
Empicpraur
Teldphone
professicnner

MEMERE(S)

Sexe
Date de naissance
Adresse

TEidphone portabie
Sourriei

Qualite du titulaire du
compte

Quaitd du co-

PORTAILN
LUN EVILLE
N HAMILLE

= RETOUR A L'ETAPE 1

AJOUTER A MON ENTOURAGE : ENFANCE

ERIC CHAMPION

Civilits  Maonsiewr

i
Adresse 10 Avenue de Gerbeviller
54200 LUNEVILLE /| FRANCE

Coumiel untereiner2@gmail.com

JEANNE CHAMDION

Madame

10 Avenue de Gerbeviller
54300 LUMEWILLE | FRAMCE

JACQUES CHAMBPION

Féminin
ZE/01/2006

10 Avenue de Gerbeviller
54300 LUNEWVILLE / FRANCE

Fare (avec autorité parentale)

Mére (mvec autoritd carentsiel
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LS ETUDES SURVEILLEES LiLD AL WD ANTES

Comment créer mon entourage.

Cette page est un récapitulatif de votre
démarche, vous pouvez vérifier les champs
et si tout est correcte vous pouvez cliquer

sur « valider »

Une fois validée, votre demande est
transmise au service des affaires scolaires
et vous serez informé par courriel de
I'avancement de son instruction.

€ mon accve. (@) acruautes (@) acnues (G weos paamiaves

Bonjour Monsieur CHAMP IDI\
Desridre conmesdion le 05102080 & @

NOUS AVONS BIEN ENREGISTRE VOTRE DEMANDE

DEMANDE N* 454432

SN | 1506 .-.a ENFANCE Nouvelies persannes
2020 kY

‘Wotre demande va étre transmisa 3u service concerné et vous serez tenu informé par Courri

“Wous refrouveres toutes les informations concarmant votre demande 3 cette adresss
cliquez ici

Eric CHAMFION - Jeanne CHAMFION - Jscques CHAMPION

Déposée
e Favancement de son instruction

RETOUR A L'ACCUEIL



